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A NYITOTT VILAG FEJLESZTO ISKOLA
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 (a tovabbiakban: GDPR) rendeletének 30.
cikkére figyelemmel az adatkezelési tevékenységekrdl az adatkezel6nek nyilvantartast kell
vezetnie. A nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 41.-
44. § szabalyai szerint a koznevelési intézmény adatkezeloként nyilvantartja a személyes és
kiilonleges adatokat.

L AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE ES ELERHETOSEGE

Adatkezel6: Nyitott Vilag Fejleszt6 Iskola
Székhely: 1125 Budapest, Dios arok 40.
E-mail: nyitottvilag@gmail.com

Telefon: +36 1 214 1000

Képviseldje: Kelemenné Szlatnek Rita igazgato

Adatvédelmi tisztviselo:

Neév: dr. Vedresné dr. Szilagyi Nora
e-mail: adatvedelem.nyitott@kozepbudaitk.hu
levelezési cim: 1027 Budapest Fo6 utca 80.

I A NYILVANTAR”I:AS AZ ALABBIAKAT TARTALMAZZA
ADATCSOPORTONKENTI BONTASBAN:

érintettek korét

adatkezelés céljat

az adatkezelés jogalapjat

személyes adatok kategoriainak ismertetése

cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kézdlni fogjak

az adott adatfajta torlésének hataridejét

adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa

® © o © o o o

III. ADATCSOPORTOK

1. MUNKAVEGZ’ESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES

ADATKEZELES CELJA Koznevelési  foglalkoztatotti  jogviszony €s
koznevelési dolgozoi jogviszony létesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, a munka
iranyitdsa, tervezése, szervezése, munkahelyi
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1.  MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES
egészségvédelem ¢€s biztonsag, juttatasok,
kedvezmények megallapitdsa és teljesitése,
jogérvényesités elosegitése
ERINTETTEK KORE Adatkezelonél koznevelési foglalkoztatotti és

koznevelési jogviszonyban  allo

személyek

dolgozdi

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) Az

adatkezelés  kozérdeki  vagy az
adatkezelOre ruhdzott kodzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében
vegzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges.

Foglalkoztatotti  alapnyilvantartdsanak

adatai a pedagoégusok 1) életpalyajarol

sz0l6 2023. évi LII. térvény (a
tovabbiakban: Puétv.) 4. melléklete
alapjan.

1. Foglalkoztatotti alapnyilvantartas: I.
1. csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és
utoneve, neme,

2. sziiletési helye, ideje,

3. anyja sziiletési csaladi €s utoneve,

4. lakohelye, lakascime, tartozkodasi helye,
telefonszama,

5. csaladi allapota,

6. adéazonosito jele,

7. tarsadalombiztositasi azonosito jele,

8. fizetési szamlaszama,

9. e-mail-cime,

10. biztonsagos kézbesitési szolgaltatasra
alkalmas elektronikus elérhetosége,

IL.

1. legmagasabb iskolai végzettsége, tobb
végzettség esetén valamennyi,

2. szakképzettségei, szakiranyu
tovabbképzésben szerzett végzettség adatai,
3. iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitései, valamint
meghatarozott munkakor betdltésére
jogosito okiratok adatai,

4. tudomanyos fokozata,

5. idegennyelv-ismerete,

6. pedagogus-tovabbképzésre, valamint a
koznevelésért felelds miniszter altal eldirt
képzésre vonatkozo adatai,

7. jogositvannyal rendelkezése, ha a
munkakér ellatasahoz sziikséges,

I11.

1. a kdznevelési foglalkoztatotti
jogviszonya vagy munkaviszonya kezdete,
a beszamitasnal figyelmen kiviil hagyando
tavollét jogcime, id6tartama,
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ADATKEZELES

2. a korabbi munkahelyek és a
munkaviszony jellegli jogviszony
tipusanak, kezdo és befejez6 idopontjanak
megnevezese,

3. szakmai gyakorlati idok a betoltott
munkakor vagy 6raadoi megbizas
megjelolésével,

4. a koznevelési foglalkoztatotti jutalom és
a végkielégités mértéke kiszamitasanak
alapjaul szolgalo idétartamok,

5. jogviszonya hatarozott idejének lejarta
vagy hatarozatlan idétartama,

V.

1. allampolgarsaga,

2. a blintigyi nyilvantarté szerv altal
kiallitott hatosagi bizonyitvany szama,
kelte,

3. munkakore, FEOR-szama,

4. a koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban 4llo jelenlegi besorolasa,
besorolasanak iddpontja, kovetkez6
mindsitésének esedékessége,

5. vezetdi megbizasa,

6. probaidé adatai,

7. teljesitményértékelés idopontja,
eredménye,

8. torvényi keretek kozott az illetmény-
meghatérozasrol sz616 munkaltator dontes,
9. jutalom, kitilintetés, céljuttatas, egyéb
juttatasok iddpontja, Gsszege, a korabbi
szabalyozas alapjan kifizetett jubileumi
jutalom jogcime,

10. teljes-, rész- vagy csokkentett
munkaidejének mértéke,

11. szabadsag mértéke, igénybevétele,
12. kinevezéstol eltéro foglalkoztatasra
vonatkozo adatok,

13. kartéritési felelosségre vonatkozd
adatok,

14. dsszeférhetetlenséggel, tovabbi
jogviszonnyal kapcsolatos adatok,

15. kotelezd alkalmassagi vizsgalatra
vonatkozo adatok,

16. palyazata, onéletrajza,
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ADATKEZELES

17. érdekképviseleti tagdij atutalasara adott
megbizas teljesitéséhez szilkséges adatok,
18. oktatasi azonositd szdma,

19. pedagogusigazolvanyanak szama,

20. fegyelmi felelosségre vonatkozo
adatok,

Y.

1. eltartott gyermekei csaladi és utoneve,
sziiletési helye, ideje, anyja sziiletési
csaladi és utoneve, lakohelye, lakascime,
tartozkodasi helye, adéazonosito jele,
tarsadalombiztositdsi azonositod jele,

2. egyéb eltartottak szama, az eltartas
kezdete,

3. csaladtamogatasi kedvezményei,

4. az allami készfizet6 kezességvallalassal
osszefliggd adatok, a hitelszerzodést kotod
pénzintézet neve, cime, az allami
kezességvallalassal biztositott hitel
nagysaga; a hitel lejartanak idépontja,

VL

1. munkaltatojanak neve, székhelye,
statisztikai szamjele,

2. feladatellatasi helye,

VIL

1. koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyéanak, munkaviszonyéanak
megszinése, megsziintetése idépontja,
jogcime, a megszinéssel, megsziintetéssel
Osszefliggésben jaro juttatasok, felmentési,
lemondasi, felmondasi 1d6, végkielégités
adatai,

2. athelyezés esetén a fogaddé munkaltato
adatai,

3. a kozalkalmazotti jogviszony
megsziinésének, valamint a végleges és a
hatarozott idejii athelyezés iddpontja,
modja, a végkielégités adatai.

Az Oraad6 tanarok:
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1. MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES

neveét,

sziiletési helyét, idejét,

nemét, allampolgarsagat, nem magyar
allampolgar esetén a  Magyarorszag
teriiletén vald tartézkodas jogcimét és a
tartozkodasra jogositod okirat megnevezését,
szamat,

lakohelyét, tartdzkodasi helyét,
veégzettségével, szakképzettségével
kapcsolatos adatokat,

oktatasi azonosité szamat

Egyéb, kozérdekii tevékenység gyakorlasaval,
ezzel Osszefliggd kotelezettség teljesitésével
Osszefliggd adatok:

bankszamlaszam (bérfizetési kotelezettség)
munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszonyok (munkaid6-pihen6ido
érvényesiilése)

egészségi alkalmassagra vonatkozo adatok
(egészségligyi alkalmassdg vizsgalatanak
kotelezettsége miatt)

ruhaméret (munka/védéruhara jogosultak
esetén a munkavédelmi kotelezettségek
miatt)

ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 4. cikk 11. pont: ..az érintett
hozzajarulasa” az érintett akaratanak
onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo és egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést
felreérthetetleniil kifejezo cselekedet
utjan jelzi, hogy a beleegyezését adja az
6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

fénykép
telefonszam
elektronikus levelezési cim

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
OEP
Nyugdijpénztar
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1. MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES
- MAK (KIRA)
- Oktatéasi Hivatal (KIR)
- eKréta Zrt (Kréta)
ADATOK TORLESI HATARIDEJE | - nem selejtezheté munkaiigyi iratok esetében

szervezet megszinéséig

- selejtezhetd munkatigyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartozo adatok esetében a
jogviszony megsziinését kovetd 3 évig, azaz
a munkatigyi kovetelések eléviilési idejéig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
TETT INTEZKEDESEK soran a szamitogépes halozatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel és
jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s csak
az ezzel jogosult adatbazisokhoz. rendszeresen
készill biztonsagi mentés, mely fizikai
adathordozon kerul tarolasra, és rendszeresen
feltilirasra kertil. A papiralapon kezelt adatokhoz
csak az arra jogosultak férhetnek hozza, akiknek
munkakorébdl  folyd  kotelezettsége — az
illetéktelen személyek hozzaférésének
megelozése. A papiralapu adatok zérhatd
szekrényben keriilnek tarolasra, ¢és zarhato
szobéban.

2.  MUNKARA JELENTKEZOK, PALYAZOK ADATAIVAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA A betoltetlen és megiiresedd 4llashelyek
betdltése érdekében a jelentkezok elérése,
illetve kivélasztdsukkal Osszefiiggd eljaras
lefolytatasa.

ERINTETTEK KORE A meghirdetett munkakérre jelentkezok,
hirdetés nélkiil onéletrajzot benyujtok.

ADATKEZELES JOGALAPJA: Palyazatban, jelentkezésben megadott adatok:

- fénykép
GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont: - nev
Az érintett hozzajarulasaval. - lakeim
- sziiletési hely id6pont
- elektronikus levelezési cim
- telefonszam
- végzettségre vonatkozo adatok
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2 MUNKARA JELENTKEZOK, PALYAZOK ADATAIVAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES:

- kordbbi munkahelyekre vonatkozo
adatok

- egyéb kompetenciak

- jelentkez6 altal megadott egyéb
adatok

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - Kozép-Budai  Tankeriileti ~ Kézpont
igazgatdja, mint Kkinevezési jogkor
gyakorldja

- gazdasagi igazgatoja, mint elbiralasban
részt vevo

-  human  gazdalkodassal foglakozo
dolgozoja, mint elbiralast el6készitd
személy

ADATOK TORLESI HATARIDEJE A sikeres palyazok adatainak torlése az
allashely betdltése utan torténik, de legfeljebb
az allashely betoltésétdl szamitott 60 napon
beliil.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
TETT INTEZKEDESEK soran a szamitogépes halozatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszndlé sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, e€s
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkako6rébol folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelozése. A papiralapi
adatok  zarhatd6  szekrényben  keriilnek
tarolasra, és zarhat6 szobaban.

3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES:
ADATKEZELES CELJA - tanuloi jogviszony létesitése, fenntartasa
- tankotelezettség teljesitése
- tanuldi  jogviszonybol szarmazd jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése
- kapcsolattartas a torvényes képvisel6kkel
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:
ERINTETTEK KORE Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 4ll6
személyek, valamint torvényes képvisel6ik
ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont :Az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
veégrehajtasahoz sziikséges.

Nkt. 41. § (2) bekezdése

A gyermek, tanul6 kdznevelési
intézményben nyilvantartott adatai alapjan:

a.) A gyermek, tanulo neve, sziiletési helye
¢s ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve,
neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cime, személyi
azonositasra szolgalé okmany megnevezése
¢és szama, telefonszama, elektronikus
levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag teriiletén valo
tartozkodas jogcime €s a tartozkodasra
jogosito okirat megnevezése, valamint
szama,

b) a gyermek, tanulo sziilojének, értesitendd
hozzatartozojanak, a ra tekintettel csaladi
potlékra jogosult személynek neve, sziiletési
helye és ideje, anyja sziiletési csaladi €s
utoneve, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszama, elektronikus levelezési cime,

c¢) a gyermek 6vodai fejlodésével kapcsolatos
adatok, ennek keretében az, hogy a gyermek
igénybe vette-e ¢és milyen idétartamban a
Biztos Kezdet Gyerekhazak szolgaltatasait,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a
tanulo tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos

adatok:

da) felvételivel kapcsolatos adatok,
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:
db) az a koéznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul,
de) jogviszony szlinetelésével,

megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanulé mulasztasaval
kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre,
tanulora vonatkozo adatok,

df) a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo
adatok,

dg) a gyermek, tanuldé oktatdsi azonosito
szama,

dh) mérési azonosito,

e) a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos
tovabbi adatok:

ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos
adatok,

eb) a tanul6 magatartasanak, szorgalmanak és
tudasanak  értékelése  és mindsitése,

vizsgaadatok,

ec) felndttoktatas esetében az oktatas
munkarendjével kapcsolatos adatok,

ed) a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok,

ee) a tanulo didkigazolvanyéanak sorszama,
ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozoé adatok,

eh) a tanuléi jogviszony megsziinésének
idopontja és oka,
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES:

f) az orszagos mérés-értekelés adatai,

g) azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon,
mely orszagban vett részt a 9. § (4)
bekezdése alapjan szervezett hataron tali
kirandulason,

h) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon,
mely orszagban vett részt kiilfoldi
tanulmanyuton,

1) azt, hogy a tanul6 igénybe vette vagy veszi

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény

szerinti tanoda szolgaltatasait, és milyen

idotartamban.

ADATKEZELES JOGALAPJA (nem - tanuld fényképe (ide nem érve a nyilvanos

minden tanulo esetében): rendezvényen késziilt felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozas

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont: Az érintett | - vallas

hozzajarulasaval - egészségi allapotra vonatkozé adatok

- pszichés allapotra vonatkozo6 adatok

- csalad szocialis helyzetére vonatkozo
adatok

- tanuld egészségi allapotaval kapcsolatos
napi életvitelt meghatarozo egészségiigyi
adatok (pl cukorbetegseg)

- torvényes képviseleti jog jellege (egyiittes,
vagy kizarolagos)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI a) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje neve,
torvényes  képviseldje  neve,  sziilgje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartdozkodasi
helye és telefonszama, jogviszonya kezdete,
sziinetelésének ideje, megszinése,
magantanuloi  jogalldsa, mulasztasainak
szama a tartézkodasdnak megallapitasa, a
altal szervezett kotelezd foglalkozastol valo
tavolmaradas jogszeriségének ellendrzése és
a tanul6 sziiléjével, térvényes képviseldjével
valo kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankotelezettség teljesitésével
Osszefliggésben a fenntarté, a telepiilési
onkormanyzat jegyzdje, kozigazgatasi
szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat, az Nkt.

10
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES:

41. § (5) bekezdés értelmében a birosag,
rendOrség, ligyészség is lehet a személyes
adatok cimzettje az azokra vonatkozd célhoz
kotottség megtartasaval.

b) iskolai  felvételével, atvételevel
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

¢) a neve, sziletési helye ¢&s ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, sziilje,
torvényes  képviseléje neve,  sziilgje,
torvényes képviseloje lakohelye, tartozkodasi
helye és telefonszdma, az Ovodai, iskolai
egészséglgyi dokumentacio, a tanuld- és
gyermekbalesetre vonatkozo adatok
vonatkozasban az egészségi allapotanak
megallapitidsa céljabdl az egészségiigyi,
iskola-egészségiigyi feladatot ellato
intézmény,

d) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje,
torvényes  képviseloje  neve,  sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi
helye és telefonszama, a gyermek, tanuld
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt
figyelmet igényld gyermekre, tanuldra
vonatkozd adatok a veszélyeztetettségének
feltarasa, = megsziintetése  céljabol  a
csaladvédelemmel foglalkozé intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozo szervezet, intézmény,

e) az igényjogosultsdg elbirdlasadhoz ¢s
igazolasahoz szikséges adatok az igénybe
veheto allami tamogatés igénylése esetében a
fenntarto,

f) a szamla kiallitdsdhoz sziikséges adatok
esetében a tankonyvforgalmazé,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott
bizonyitvanyainak  adatai  esetében a
bizonyitvianyokat nyilvintarté szervezet,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE - nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megszinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi
1d6 végéig.
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:
- nem Ugyiratban szereplé adatok esetében a
jogviszony megsziinéséig
ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN A pedagbgust, a nevel6 és oktaté munkat
TETT INTEZKEDESEK kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt,

aki kozremikodik a gyermek, tanuld
feliigyeletének az ellatasaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel,
a tanuldval és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informaciot illetden,
amelyrdl a gyermekkel, tanuléval, sziildvel
valo kapcsolattartds soran szerzett tudomast.
E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony
megszinése utan is hataridé nélkil
fennmarad. (Nkt. 42. § (1) bekezdés).

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon kerlil tarolasra, eés
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozz4, akiknek munkakérébol folyd
kotelezettsége az illetektelen személyek
hozzaférésének megelézése. A papiralapi
adatok zarhaté szekrényben, és zarhato
szobaban, irattdrozas utan =zart irattarban
keriilnek tarolasra.

4. FELVETELI ELJARAS

ADATKEZELES CELJA: Az adatkezelés célja a sikeres felvételi eljaras
lebonyolitasa, kapcsolattartas, illetve dontés
meghozatala

ERINTETTEK KORE: Tankertileti Kozpont kdznevelési
intézményeibe jelentkez6 gyermekek, sziileik,
¢s torvényes képviseldik
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4. FELVETELI ELJARAS

ADATKEZELES JOGALAPJA

GDPR 6. cikk (1) bek. e¢) pont: Az
adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az Nkt. 41. § (1) da) pontja alapjan felvételi
eljarassal osszefliggd adatként:

- Az intézménybe jelentkezd gyermek neve,
sziiletési helye, ideje, allando lakcime,
tartozkodasi helye. Ovodajanak neve,
cime. Korzeti iskolajanak neve, cime.

- A gyermek torvényes képviseldjének neve
(és édesanyjanak sziiletési neve), e-mail
cime, telefonszama

- a gyermek testvérének neve, a meghallgatas
idopontja

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- a fenntarto,
- afelvételi trlap .,Google Form” utjan
torténd kitdltésére tekintettel a ,,Google™ is.

TORLESI HATARIDO:

A felvételi eljaras lezarasat koveté 60 napon
beliil a felvételt nem nyert jelentkezok adatai
torlésre keriilnek, kivéve, ha a felvételi
eljarassal kapcsolatban birdsagi vagy mas
hatosagi eljaras indul, ez utobbi esetben az
adatokat addig és olyan mértékben kezeljiik,
ameddig az érintett eljarasban  t6rténd
felhasznalas indokolja. A felvételt nyert
didkok adatai atkeriilnek a jelen Adatkezelési
Nyilvantartds 3. adatcsoportjaba, az abban
nem emlitett adatok pedig torlésre kertilnek.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalo sajat felhasznalonévvel és
jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s csak
az ezzel jogosult adatbazisokhoz. rendszeresen
késziil biztonsagi mentés, mely fizikai
adathordozon kerll tarolasra, és rendszeresen
feliilirasra keriil. A papiralapon kezelt
adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek
hozza, akiknek  munkakorébol — folyd
kotelezettsége az  illetéktelen személyek
hozzaférésének megelozése. A papiralapu
adatok zarhaté szekrényben, és zarhato
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4. FELVETELI ELJARAS

GDPR 6. cikk (1) bek. €) pont:

Az adatkezelés kozérdeki vagy az
adatkezelore ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

szobaban, irattarozas utan zart irattarban
kertilnek tarolésra.

5. SZULOKKEL/TORVENYES KEPVISELOKKEL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA Kapcsolattartas a sziilokkel/térvényes
képviselokkel, tanulok szocialis, csaladi
helyzetének ismerete az oktatas
hatékonysaganak segitése érdekében

ERINTETTEK KORE Tanulok sziilei, torvényes képviseldi

ADATKEZELES JOGALAPJA: Az Nkt. 41. § (1) b.) pontja alapjan:

- sziilo, torvényes képviseld neve, lakohelye,
tartozkodasi helye, telefonszama,

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont: Az érintett
hozzajarulasa

- sziil6 elektronikus levelezési cime
- sziil6 foglakozasa
- sziil6 munkahelye

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- a fenntarto,
- telepiilési onkormanyzat jegyzdje,
- gyermekvédelmi hatosag

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezheté iratok  esetében
szervezet megsziinéséig/levéltarba
adasig

- selejtezhetd iratok estetben az irattarozasi
id6 végéig

ADATBIZ’I:ONSAG: ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A pedagdgust, a neveld és oktatd munkat
kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt,
aki kozremilkodik a gyermek, tanuld
feliigyeletének az ellatasaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel,
a tanuloval és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informaciot illetden,
amelyr6l a gyermekkel, tanuléval, sziildvel
val6 kapcsolattartds sordn szerzett tudomast.
E kotelezettség a foglalkoztatdsi jogviszony
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5. SZULOKKEL/TORVENYES KEPVISELOKKEL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

megsziinése utan is  hataridé  nélkiil
fennmarad. (Nkt. 42. § (1) bekezdés).

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halozatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznald sajat felhasznalénévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra kertl. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozz4, akiknek munkakorébdl folyd
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapu
adatok  zarhatd szekrényben keriilnek
tarolasra, és zarhato szobaban.

6. MUKODTETESSEL, UZEMELTETESSEL, VAGYONGAZDALKODASSAL

KAPCSOLATOS ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA A mikodtetéssel/  vagyongazdalkodassal
kapcsolatos kotelezettségek teljesitése €s
jogok érvényesitése

ERINTETTEK KORE Az intézményben iizemeltetési feladatokat

ellato szolgaltatok, vallalkozok, az intézmény
helyiségeit bérld/haszndlé személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges.

A megkotott szerzédések alapvetd adatai
kozérdekl adatnak mindsiilnek az Info. tv. 1.
sz. mellékletének III/4. pontja alapjan az 5
millié forint felett kozzétételi kotelezettség
ala is tartoznak, 5 millio forint alatt pedig,
mint a szervezet mikodésével Osszefliggd
adatok k6zérdekbdl nyilvanos adatnak:

- szerzodo fél neve

- cime

- adodszama

- képviseldjének neve

- atlathatosagra vonatkozo mindsitése

- szerzOdés targya

- teljesitési hataridé

- szerzddés ellenérteke
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6. MUKODTETESSEL, UZEMELTETESSEL, VAGYONGAZDALKODASSAL
KAPCSOLATOS ADATKEZELES:

ADATKEZELES JOGALAPJA: A kapcsolattartas érdekében
- a masik fél elektronikus levélcime
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: - és telefonszama
Szerzodés teljesitése érdekeében. - kapcsolattartd  neve  és  beosztasa,
elérhetosége
Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités
érdekében:

teljesitésbe ~ bevont  alkalmazottjainak,
alvallalkozdinak adatai
- név, lakcim, anyja neve, addazonositd
szama, szamlaszama
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - fenntarto,
ADATOK TORLESI HATARIDEJE - nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéltarba adasig
- selejtezheto iratok esteében az irattarozasi
id6 végéig
- Visszterhes szerzédések esetén a
szamvitelrél sz616 2000. évi C. tv. 169.§
(2)-(3) bekezdés szerint 8 év az adatok
megoOrzeésének kotelezo idétartama
ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
TETT INTEZKEDESEK soran a szamitogépes haldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalénévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén kerill tarolasra, ¢s
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébél folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelézése. A papiralapu
adatok  zarhaté  szekrényben keriilnek
tarolasra, és zarhato szobaban.

7. ISKOLAI ESEMENYEKKEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT ADATOK

ADATKEZELES CELJA Rendezvényre valé belépés/részvétel
regisztracioja, amennyiben fizetds vagy
zartkori az esemény. Nyilvanos

rendezvényeken az intézmény eseményeinek
megoOrokitése, az intézmény  késobbi
népszerisitése kép- vagy videofelvétel
készitése utjan.

ERINTETTEK KORE A rendezvényen részt vett személyek
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7. ISKOLAI ESEMENYEKKEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT ADATOK

ADATKEZELES JOGALAPJA: Ptk. 2:48 § Nincs sziikség az érintett
hozzajarulasara a felvétel elkészitéséhez és az
elkészitett felvétel felhasznalasahoz

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: Az tomegfelvétel és  nyilvanos  kozéleti

adatkezelés kozérdeki, vagy az szereplésrdl késziilt felvétel esetén (kép é€s

adatkezelore ruhdzott kézhatalmi hangfelvétel tomegfelvétel esetében)

jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI kiils6  érdeklddok,  honlapot  kezeld
informatikus

ADATOK TORLESI HATARIDEJE A hatarid6hoz nem kotott, az aranyossag €s
sziikségszertiség elvének szem elott tartasaval
egyedileg allapithaté meg

ADATBIZTONSAQ ERDEKEBEN A honlapon valo kozzététel esetében a honlap
TETT INTEZKEDESEK megfelelé informatikai eszkdzdkkel valo
védelmeének biztositasa illetéktelen

személyek altali torlés, vagy modositas
megel6zése  céljabol,  kiils6  mentések
megakadalyozasa informatikai  eszk6zdk
atjan

8. SZEMELY ES VAGYONVEDELEMMEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT
ADATOK:

ADATKEZELES CELJA Az intézmény személy és vagyonvédelmének
biztositasa, nemzeti vagyon allag és érték
megOrzésnek biztositasa

ERINTETTEK KORE intézménybe belépd személyek
ADATKEZELES JOGALAPJA: - belépdk képmasa, video felvétel

- belépok neve és belépési célja, idépontja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: Az
adatkezelés kozérdeki, vagy az
adatkezelore ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szikséges

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI -A  kamerafelvételek  esetében  a
kameraszabalyzatban a betekintésre jogosult
személyek.

-Az érintett személy (kiskoru)
vonatkozasdban térvényes képviseloje vagy
az  altala  meghatalmazott szemely.
Amennyiben hozzaférési kérelmet nyujt be,
ennek hianyaban és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .

17



Nyitott Vildag Fejlesztd Iskola
>4 1125 Bp. Dids arok 40.
& 214-1000

¢/ kozEr-BUDAI
. TANKERULETI
N, KOZPONT

8. SZEMELY ES VAGYONVEDELEMMEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT

ADATOK:

-Dolgozok esetében egyéb munkaltatdi
jogkort gyakorld személyként az igazgato, az
iskola munkatiigyi feladatait ellatd személy,

kinevezési jogkort gyakorlo tankeriileti
igazgato
ADATOK TORLESI HATARIDEJE Adattorlés kamerarendszer esetében

folyamatos a kamera szabdlyzatban foglalt
idoszakonként.
Papir alapu dokumentéciok torlése havonta
torténik. Elektronikusan kezelt adatok torlése
papir alapu dokumentumokkal azonos
idészakonként.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
jogosultak  férhetnek  hozza, akiknek
munkakorébdl  folyé  kotelezettsége az
illetéktelen  személyek  hozziférésének
megelozése. A papiralapt adatok zarhato
szekrényben keriilnek tarolasra, €s zarhato
szobaban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilon szabalyzatban kerlilnek szabalyozasra a
hozzaférés szabalyai.

9. BEADVANYOK, MEGKERESESEK

ADATKEZELES CELJA:

A megkeresés teljesitése, a megkereséshez
kapcsolodo  eljarasokban  jogok, tények
igazolasara torténd felhaszndlasa.

ERINTETTEK KORE:

Az Adatkezeléhoz vagy barmely szervezeti
egységéhez érkezd megkeresések feladoi.

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: Az
adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelore
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

- név

- elérhetoség (értesitési cim, telefonszam, e-
mail ¢im)

- a megkeresés és a megkeresésre késziilt
valasz teljes szOvege

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- fenntarto,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

az irattarozasi ido leteltét kévetden

ADATBIZT’ONSAQ ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra

jogosultak  férhetnek  hozza,  akiknek
munkakorébdl  folyd  kotelezettsége az
illetéktelen szemelyek hozzaférésének

megelézése. A papiralapu adatok zérhatd

18




Nyitott Vilag Fejlesztd Iskola
[~ 1125 Bp. Dios arok 40.
& 214-1000

¢/ KOZEP-BUDAI
TANKERULET]
KOZPONT

9. BEADVANYOK, MEGKERESESEK

szekrényben kerlilnek tarolasra, és zarhato
szobaban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilon szabalyzatban keriilnek szabéalyozasra a
hozzaférés szabalyai.

Az adattovabbitas cimzettjeinek adatkezelési célonként valo meghatarozasa

Személyes adatok tovébbitasara jogszabalyi el6irds alapjan, a személyes adatok védelmére
vonatkozo célhoz kotottség megtartasaval, az érintett hozzajarulasaval , illetve attol fliggetleniil

is sor kertilhet.

Adattovabbitas cimzettjei

Adatkezelési cél

- Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezeld

- OEP

- Nyugdijpénztar

- MAK (KIRA)

- Oktatasi Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

1. Koznevelési foglalkoztatotti és
koznevelési dolgozoi jogviszony
létesitése, teljesitése vagy megsziintetése,
a munka iranyitésa, tervezése, szervezese,

munkahelyi egészségvédelem €s
biztonsag, juttatasok, kedvezmények
megallapitasa €s teljesitése,

jogérvényesités eldsegitése

- Kozép-Budai Tankeriileti Kézpont
igazgatoja, mint kinevezési jogkor
gyakorlo

- gazdasagi igazgatdja, mint elbiralasban
részt vevo

- human gazdalkodassal foglakozo
dolgozoja, mint elbiralast elokészito

- illetve kinevezési jogkor gyakorlasra

2. A betoltetlen és megiiresedd allashelyek
betdltése érdekében a jelentkezok
eléreése, illetve kivalasztasukkal
Osszefiiggo eljaras lefolytatasa.

mulasztasainak szdma a tartézkodasanak
megallapitdsa, a tanitdsi napon a tanitasi
oratol vagy az iskola altal szervezett kitelezo
foglalkozastol valo tavolmaradas
jogszertiségének ellenérzése és a tanulod
sziil0jével, torvényes képviselojével vald
kapcsolatfelvetel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankotelezettség
teljesitésével dsszefliggésben a fenntarto, a
telepiilési onkormanyzat jegyzije,

jogosult

a) a neve, sziletési helye és ideje, | 3. A  tanuléi  jogviszony  létesitese,
lakohelye, tartdézkodasi helye, sziilje neve, fenntartasa, tankotelezettség teljesitése,
torvényes  képviseléje neve, sziiloje, tanuléi jogviszonybol szarmazd jogok
torvényes képviseldje lakéhelye, gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése,
tartozkodasi  helye és  telefonszama, kapcsolattartas a térvényes
jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, képviselokkel.
megsziinése, magantanuloéi  jogallasa,
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kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat,

b) iskolai felvételével, atvételevel
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

¢) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, sziiloje,
torvényes  képviseldje  neve, sziilgje,
térvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszdma, az
6vodai, iskolai egészségiigyi dokumentacio,
a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo
adatok  vonatkozasban az  egészségi
allapotanak  megallapitasa c€ljabol az
egészségiigyi, iskola-egészségiigyi
feladatot ellaté intézmény,

d) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje,
torvényes  képviseloje neve,  sziiloje,
térvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye ¢és telefonszama, a
gyermek, tanuldé mulasztasaval kapcsolatos
adatok, a kiemelt figyelmet igénylo
gyermekre, tanuléra vonatkozd adatok a
vesz€lyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése c¢ljabol a csaladvédelemmel
foglalkoz6 intézmény, szervezet, gyermek-
és ifjusagvédelemmel foglalkoz6 szervezet,
intézmény,

e) az igényjogosultsag elbirdlasdhoz ¢és
igazolasahoz sziikséges adatok az igénybe
vehetd allami tdimogatés igénylése esetében a
fenntarto,

/) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok
esetében a tankonyvforgalmazé,

g) az allami vizsgdja alapjan kiadott
bizonyitvanyainak  adatai esetében a
bizonyitvanyokat nyilvantarto szervezet,

- a fenntarto,
a felvételi trlap ,.Google Form™ utjan | 4. A sikeres felvételi eljaras lebonyolitasa,
torténo kitoltésére tekintettel a ,,Google™ is. kapcsolattartés, illetve dontés
meghozatala.

A fenntarto. 5. Kapcsolattartas a  sziilokkel/torvényes
képviselkkel, tanuldk szocialis, csaladi
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helyzetének  ismerete az  oktatas
hatékonysaganak segitése érdekében.
A fenntarto. 6. A mikddtetéssel/ vagyongazdalkodassal

kapcsolatos kotelezettségek teljesitése €s
jogok érvényesitése.

Kiilsé  érdekldddk, honlapot  kezel6 |7. A rendezvényekre valé belépés/részvétel

informatikusok. regisztracioja, amennyiben fizetds vagy
zartkorih az  esemény.  Nyilvanos
rendezvényeken az intézmény

eseményeinek megorokitése, intézmény
késdbbi  népszerlisitése  kép  vagy
videofelvétel készitése utjan.

-A kamerafelvételek esetében a g. Az intézmeény személy- és
kameraszabélyzatban a betekintésre jogosult | vagyonvédelmének biztositdsa, a nemzeti
személyek. vagyon dllag és érték megbrzésnek
-Az érintett személy (kiskorl) | biztositasa.

vonatkozasaban térvényes képviseldje vagy
az  altala  meghatalmazott  személy.
Amennyiben hozzéaférési kérelmet nyujt be,
ennek hianyaban és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .
-Dolgozok esetében egyéb munkaltatoi
jogkort gyakorlo személyként az igazgato, az
iskola munkatigyi feladatait ellato személy,
kinevezési jogkort gyakorlo tankertileti

igazgato

A fenntarto. 9. A  megkeresés teljesitése, a
megkereséshez kapcsolédo
eljarasokban jogok, tények

igazolasara tortén6 felhasznaldsa.

Jogszabalyban meghatérozott esetekben az aldbbi szervek részére torténhet adattovabbitas: a
fenntartonak, a kifizetdhelynek,, a kdzneveléssel osszefliggd igazgatasi tevékenységet végzo
kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak, a pedagogus igazolvany elkészitésében
kozremiikodok részére, ovodai, iskolai felvétellel/atvétellel kapcsolatos adatok az érintett
6vodahoz, iskolahoz, felsSoktatdsi intézményhez, iskola-egészségiligyi feladatot ellato
intézménynek, csaladvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek, a felsofoku felvételi kérelmeket
nyilvantarté szervezethez, a didkigazolvany elkészitésében kozremikodok részére.
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ADATFELDOLGOZAS

Az Nkt. 41. § (1) bekezdése értelmében a kdznevelési intézmény és a koznevelési feladatot
ellatd nem kéznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eloirt nyilvantartasokat vezetni, a
koznevelés informacids rendszerébe (KIR) bejelentkezni. A KIR a koznevelés feladataiban
kozremiikodok altal szolgaltatott adatokra éptilo, orszagos, elektronikus nyilvantartasi és
adatszolgaltatési rendszer.

Adatfeldolgoz6i minodségében az alabbi jogszabalyok alapjan jogosult részt venni az
adatkezelésben:
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol 41. § (1)
- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol 1-3/A. §
- 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol 4. § (1) a), (6) a), 6.
§ (1) és 1. melléklet
- 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrdl 3. §

Oktatasi Hivatal, KIR rendszer

Adatfeldolgozoé neve: Oktatasi Hivatal

Szekhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19.
Elektronikus elérhet6ség: info@oh.gov.hu

Kozponti telefonszam: (36-1) 374-2100

Budapest, 2025. marcius 6.

Kelemenné Szlatnek Rita
igazgato
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