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ELJARASREND
BIZONYITVANYMASODLAT, -MASOLAT:
FELULHITELESITES

A/ Masodlat kiallitas szabalyai

A masodlat olyan (potlo)okirat, amely az eredeti bizonyitvany helyett jon létre az eredeti
okirat megsemmisiilése, elvesztése esetén.

A masodalt Kiallitasarol a 20/2012 (VI111.30.) EMMI rendelet rendelkezik. 114.§ 1)
bekezdése értelmében a koznevelés rendszerében kiallitott bizonyitvanymasodlat az eredeti okirat
poétlasara szolgald, a torzslap tartalmaval megegyez6, a kiallitasanak idopontjaban hitelesitett irat.

A masodlat kiadasa kérelemre indul6 eljaras soran torténik. Az eredeti okirat birtokosa
(tovabbiakban: igényl6) a bizonyitvanyt kiallitd intézmény igazgatdja részére nyujta be
kérelmét tigyfélkapun keresztiil (e-ligyintézéssel). Az iigyfélkapu az intézményi KRETA
rendszerbe kiildi a kérelmet. Ugyfélkapu hidnydban az intézmény igazgatoja részére irasban
benyujtott, hitelesitett kérelmet sziikséges benyutjtani az igényldnek. Az intézmény honlapjan
érhet6 el a masodlat igénylés céljabol kialakitott egységes formanyomtatvany

Masodlat kiadasara csak és kizarolag az intézmény igazgatoja jogosult, ezen jogkor at
nem ruhazhaté. A kérelemmel kapcsolatos ligyeket az igazgatd altal megbizott személy
ellathatja.

Az EMMI rendelet 96. § 1) bekezdése értelmében a tanulo dltal elvégzett évfolyamokrdl a
torzslap alapjan év végi bizonyitvanyt kell kiallitani. A 96. § (6) bekezdés értelmében az
elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol — kérelemre- a torzslap alapjan
bizonyitvanymasodlat allithato ki.

Ebben az esetben a masodlat kiallitasa téritési dijhoz kotott eljaras. A téritési dij
oldalanként 3000Ft.

A nemzeti koznevelésrél sz6lo torvény végrehajtasarol szoldé 229/2012 (VII. 28.) Korm.
rendelet 34. § (2) bekezdés értelmében Az iskolai bizonyitvanynyomtatvanyok — a kozépfoku és
felsofoku felvételi eljarashoz kapcsolodo bizonyitvanymdsolatok kivételével —masolatainak,
mdsodlatainak kiaddsdval osszefiiggésben nyujtott szolgaltatasokért nyomtatvanyonként
3000 forint téritési dijat kell megfizetni nem ondllo kéltségvetéssel rendelkezd koznevelési
intézmeény esetén a fenntarto, onallo vagy részben 6nallo koltségvetéssel rendelkezo kéznevelési
intézmeny esetén a koznevelési intézmény szamara.
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Téritésmentes a masodlat Kkiallitasa névvaltozas esetén a 113.§ 2) bekezdésben
meghatarozottak alapjan az alabbiak szerint:

Névvaltozas esetén a volt tanulo kérelmére, az engedélyezo okirat alapjan a megvaltozott nevet
a torzslapra be kell jegyezni, és az eredeti iskolai bizonyitvanyrol — beleértve az érettségi
vizsgardl ¢és a szakmai és képesitdé vizsgarol kiallitott bizonyitvanyt, tanusitvanyt (a
tovabbiakban egyiitt: bizonyitvany) is — bizonyitvanymasodlatot, tantsitvanymasodlatot (a
tovabbiakban egyiitt: bizonyitvanyméasodlatot) kell kiadni. Az eredeti bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, vagy — ha tulajdonosa kéri — az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy
iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni a
tulajdonosanak. (3) Ha a bizonyitvany kiadasat kdvetden deriil ki, hogy az iskola hibas adatokat
vezetett be a bizonyitvanyba, a hibas bizonyitvanyt ki kell cserélni. A csere az €rintett szdmara
dijmentes.

Téritésmentes a bizonyitvany cseréje, amennyiben a 113.§ 3) bekezdésében foglaltak allnak
fen, azaz a bizonyitvany kiadasat kovetden deriil ki, hogy az iskola hibas adatokat vezetett
be a bizonyitvanyba, a hibas bizonyitvanyt ki kell cserélni.

A bizonyitvanyokrdl az iskola nyilvantartast koteles vezetni az alabbiak szerint.

115. § (1) Az iskola az flires bizonyitvanynyomtatvanyokat, tandsitvanynyomtatvanyokat
koteles zart helyen gy elhelyezni, hogy ahhoz csak az igazgatdé vagy az altala megbizott
személy férhessen hozza.

(2) Az iskola az elrontott és nem helyesbithetd, tovabba a kicserélt bizonyitvanyrol
jegyzokonyvet készit, €s a bizonyitvanyt megsemmisiti.

(3) Az iskola a) az iires bizonyitvanynyomtatvanyokrol, tantsitvanyokrol, b) a kiallitott és
kiadott bizonyitvdnynyomtatvanyokrol, tanusitvanyokrol, c) az elrontott és megsemmisitett
bizonyitvanyokrol, tantisitvanyokrdl nyilvantartast vezet.

Az iskola a rendelet 116. § (1) bekezdése értelmében az elveszett, megsemmisiilt iires
bizonyitvdnynyomtatvany, tanUsitvany érvénytelenségérdl szolo kozlemény kozzétételét
kezdeményezi a miniszter altal vezetett minisztérium honlapjan, megjelolve az adott
bizonyitvdnynyomtatvany egyedi azonositdsdhoz szilikséges adatokat €és az érvénytelenség
id6pontjat.

A masodlatként kidllitott (potlo)bizonyitvany, nem késziilhet szigorG sorszdmos
nyomtatvanyra, egy zaradékkal ellatott iktatott dokumentumként keriil kiallitasra az alabbiak
szerint.

A kidllitott bizonyitvdny masodlat a torzslaprol késziil, igy az abban szereplé adatokat és

bejegyzéseket szoveghtiien tartalmazza. A kiallitasra jogosult kdznevelési intézmény (a kiallitd

szerv), annak jogutod vezetdje irja ala €s ellatja az intézmény korbélyegzdjének lenyomataval.

A kiallito szerv jogutdd nélkiili megsziinése esetén a teriiletileg illetékes levéltarhoz kell

fordulni. Zaradék formajaban kell a bizonyitvanymasodlaton feltiintetni a masodlat kiadasanak
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K6zép-Budai Tankeriileti Kozpont
okat, a kiallité szerv nevét, cimét, kiadas napjat. Iktatdszdmmal kell ellatni, a torzslapon is fel
kell tlintetni a kiadott masodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabbad azt, ha az eredeti
bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

B/ Bizonyitvanymasolat (,,hitelesitett fénymasolat™) igénylése

A masolat az eredeti okiratrol (az iskola altal korabban kiallitott bizonyitvanyrol) késziilt
fénymasolat, melyet az intézmény allit ki a tanul6 vagy annak sziil6inek irasbeli kérésére
a kiallitas céljanak megjelolésével. A masolatot hitelesitett pecséttel, igazgatoi alairassal
és igazgatoi pecséttel kell ellatni. A hitelesité pecsét az eredetivel mindenben megegyezd
hiteles masolat kiadasara szolgal. Masolat kérése esetén az igényld koteles megjeldlni, hogy
milyen célra szeretné a masolatot felhasznalni. Kozépfoku vagy felséfoku felvételi eljarasban
az igényld elsé alkalommal téritésmentesen igényelheti a masolatot, minden tovabbi
alkalommal téritési dij fizetésére kotelezett.

A mésolat az eredeti bizonyitvanyrdl késziil fénymasolas utjan, majd az intézmény altal
készitett fénymadsolatot az iskola igazgatdja hitelesiti.

Masolat csak az iskola altal kidllitott bizonyitvanyrdl kérhetd, mas intézmény bizonyitvanya
nem hitelesithetd.

Mind a MASODLAT; mind a MASOLAT kiallitisa a fentiek alapjan téritéskoteles
eljaras. A téritési dijat oldalanként kell megallapitani és az alabbiak szerint sziikséges a
dijat megfizetni.

A beérkezett kérelmeket az intézmény iigyintézéje a K6zép-Budai Tankeriileti Kozpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) részére tovabbitja a sziikséges adatok megjeldlésével:

a) Név,

b) Cim

c) Sziiletési hely, id6

d) Anyja neve

e) Adodazonosito jel

f) Intézmény neve

g) Mésodlat pontos megnevezése ( évfolyam, tanév, kiallitdo neve)

Az igényld fizetési kotelezettségét a Tankeriileti Kozpont Magyar Allamkincstarndl vezetett
10032000-00336729-00000000 pénzforgalmi szamlaszamara atutalassal teljesiti. Befizetéskor
a kozlemény rovatban meg kell adni a nevet, cimet, intézmény nevét. A Tankeriileti K6zpont
az 0sszeg beérkezésérodl igazolast allit ki az intézmény részére. ,,Az igazolas tartalmazza, hogy
a teriteési dij befizetésre keriilt a ... ... ..............nevére kiallitott bizonyitvany masodlat kiaddsa
celjabol. ,, Bizonyitvany masodlat ezen igazolads utan adhato ki.

A kért iratot az érintett személyesen (vagy annak irdsban meghatalmazott képviseldje) veheti
at a kérelem beérkezését kovetd legkésdbb 8 napon belill a kiallitd intézmény igazgatdjatol.
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A MASODALT, illetve MASOLAT kiallitasanak tényét a bizonyitvanynyilvantartasba fel

kell vezetni.
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C/ Feliilhitelesités

Koznevelési intézmények altal kiallitott dokumentumok (altalanos iskolai bizonyitvany,
érettségi, szakkozépiskolai bizonyitvany, kozépiskola altal kiadott szakmai bizonyitvany,
ovodai és iskolai igazolasok stb.) hitelesitése

A feliilhitelesités a koznevelési intézmény altal Kiallitott okiratok kiilfoldi felhasznalasa
céljabol az okiratok hitelességének fenntarté altali igazolasat jelenti. A feliilhitelesités
téritési dijmentes.

A feliilhitelesités a koznevelési intézmények altal kiadott okiratok valodisaganak igazolasara
az eredeti okirat szabad feliiletén torténik, olvashatd zaradékkal és az arra jogosult tankeriileti
igazgat6 hivatalos alairasaval.

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 93. § alapjan Ha a koznevelés
rendszerében kiallitott okiratot kiilfoldon kivanjak felhasznalni, azokat hitelesiteni kell,
megfelelo feliilhitelesitéssel kell ellatni, feltéve, hogy nemzetkozi szerzodés masképpen nem
rendelkezik. A hitelesitést az iskola fenntartoja, kormdnyhivatal dltal miikodtetett érettségi
vizsgabizottsag, a jogutod nélkiil megsziint koznevelési intézmény esetén - a teriiletileg illetékes
levéltar adatszolgaltatisa alapjan - a kormdnyhivatal végzi el, és az oktatasért felelds
miniszter, a kiilpolitikaért felelos miniszter és az okirat felhasznalasa szerinti allam
magyarorszagi kiilképviselete hitelesiti feliil.

Az eredeti okiratot (nem fénymasolatot) a fenntartd, jogutdéddal megsziint intézmény esetén a
jogutdd fenntartdja - illetve, abban az esetben, ha kormanyhivatal altal miikodtetett érettségi
vizsgabizottsag adta ki az iratot (ez ismétld érettségi esetén a leggyakoribb), akkor az illetékes
kormanyhivatal (oktatasért felelés fOosztilya)- ellatja eredeti bélyegzdlenyomataval és
hivatalos alairasaval.

Jogutdd nélkiil megsziint intézmeény esetén ahol az intézmény miikodott, a tertiletileg illetékes
levéltarbol kell kérni a tanulméanyokra vonatkozoan adatszolgaltatast (pl. torzslapbol masolatot,
ennek hidnyaban egyéb az irattarban fellelhetd irat masolatat, ami hitelt érdemlden bizonyitja,
hogy a bizonyitvany tulajdonosa az adott intézményben folytatta tanulmanyait). Ezt kdvetden
kell az illetékes korméanyhivatalhoz (oktatasért felelds foosztaly) fordulni a hitelestésért, vagyis
alairasért és pecsétlenyomatért, melyet szintén az eredeti okiratba tesznek. Az eredeti okiratot
ellitja a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium (Konzuli és Allampolgarsagi Foosztaly
Hitelesitési Csoport: 1027 Bp., Nagy Imre tér 4. Tel.: 458-1706) az adott orszaggal kotott
megallapodas és a Hagai egyezmény szerint Un. Apostille tanusitvannyal vagy eredeti
bélyegzélenyomataval €s hivatalos aldirasaval. Az eljaras dija 5500 Ft/dokumentum.
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D/ Bizonyitvanyok nyilvantartasa

A koznevelési intézmény a bizonyitvanyokrol nyilvantartast koteles vezetni. Ezen nyilvantartas
tartalmazza a beirdsi napld adatait, a szigoru sorszdmos torzslapszamokat és a bizonyitvany
szamat. A megjegyzés rovatban fel kell tiintetni a bizonyitvannyal kapcsolatos mindennemu
eljarasi cselekményt.

Jogszabalyi hattér:

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol €s a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szol6 100/1997. (VI.13.) Korm. rendelet

A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény 57. § (5) - (6) bekezdése, 77. § (2)
bekezdése

A nemzeti koznevelésrél szolo torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VI 28.) Korm.
rendelet 34. § (2) bekezdése
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